
Schulung 
EXCEL 2007 Grundlagen 
 

Planung, Kalkulation und statistische Auszuwerten erfolgt in vielen Pflegeeinrichtungen 
ganz oder teilweise in EXCEL. Oft stellen Kollegen bereits mehr oder weniger hilfreiche 
Vorlagen zur Verfügung, aber dem EXCEL-Anfänger fällt bereits das Anpassen solcher 
Vorlagen an die eigenen Bedürfnisse und Notwendigkeiten schwer, von der Realisierung 
eigener Vorstellungen ganz zu schweigen. 
 
Das Seminar EXCEL-Grundlagen gibt eine Einführung in die grundlegenden Techniken im 
Umgang mit dem Programm. Ein Aufbauseminar ist in Vorbereitung. 
 

Inhalte: 

 Anpassen der Arbeitsumgebung 

 Daten eingeben und korrigieren 

 Grundlagen der Formeleingabe 

 Einfache und zusammengesetzte Formeln 

 Auto-Ausfüllen von Formeln und Inhalten 

 Relative und absolute Bezüge 

 Einfache Funktionen kennenlernen (Summe, Mittelwert, Minimum, Maximum) 

 Zell- und Zahlenformate 

 Gestaltung des Ausdrucks 
 
Ein eigener Laptop ist sinnvoll, aber keine Voraussetzung. 
 

Seminarleitung: 

Dr. Ulrich Hübsch 
EDV-Fachmann f. Naturwissenschaften 
u-huebsch@htp-tel.de 
 

Termine und Preise 

Zeit: Samstag, 17.03.2012, 900 - 1700 Uhr 
Kosten: Die Kursgebühr beträgt 79,- €/Person. 
Ort: Haus der Fortbildung, Hohenzollernstr. 49, 30161 Hannover 
 
Eine Mindestteilnehmerzahl von 6 Personen ist erforderlich, maximal 10 Teilnehmer. 
 

Kontakt: 

ZAB Hannover 
 0511 660020 
Mail: info@zabhannover.de 


